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Guia Uso de Alexia - Familias

En la presente guia se describe el proceso que, de manera facil e intuitiva permite a las familias tener a su
disposicion numerosas funcionalidades, que mejoran considerablemente la comunicacién con el Colegio y
permiten a su vez, consultar informacién académica y realizar tramites y gestiones Online para todo lo

concerniente a sus hijos.

ACCESO Y FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

1. Acceso:
En esta pantalla deberd introducir su nombre de usuario y contrasefia que le ha sido facilitado por el

Colegio.
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Desde la pantalla principal podemos acceder a casi todas las funcionalidades disponibles, ademas de
un solo vistazo nos da informacién en tiempo real de nuestros hijos.

Alexia €0

Pulsando en “ver todas/os” de cualquier icono, nos abre la ficha que =

o 2 3
muestra las opciones y los datos de lo que estamos seleccionando.
[} A
Ll Seguimiento
SIN NOVEDAD
Ver todas @ SIN NOVEDAD
Libretas
Miriam
Mis encuestas Goneales
Vertodas @ SIN NOVEDAD
Mis alarmas m PARCIALES ver tados »
Ver todas @ SIN NOVEDAD ;

@ Galerias °
Ver todas ° NUEVAS
E Pagos e

Ver todos @ NUEVOS

Documentos tributarios
=

Ver todes @)

m INCIDENCIAS
uTAREAS

“ ACTIVIDADES
u ANOTACIONES

Colegio Maria Auxiliadora

Corlos Gonzoler @ g
ﬂ Agenda ©

Datos de: Carlos v}
© Ac02022 (3)

LU MA M JU VI S& DO

¥ Personal
®% Mas agendas

¥ Horarios

123 4567

8 9101 12 13 14 | I Enirevistas
1516 17 18 19 20 21 | [®g Parciales
2n@snun

2930 3

30/08/2022
« Santa Rosa De Lima Todo el dia

A continuacion, se explican las opciones y funcionalidades de esta pantalla a las que tendra acceso.

Si tiene mas de un alumno en el colegio haciendo clic sobre la imagen sobre su nombre, la pantalla se
actualizard a los datos del alumno seleccionado.

Alexia 0 H

L0

O

Seguimiento
Seguimiento ®

Mis comunicados

Redactar € Ver todos@ SIN NOVEDAD
W Entrevistas
Ver todas @ SIN NOVEDAD
Libretas
Mis encuestas
Vertodas @ SIN NOVEDAD
Mis alarmas
® Ver todas @ 5IN NOVEDAD

Galerias 0
Vertodas @ NUEVAS

Pagos

Ver todos @

W Documentos tributarios
g Vertodos @

SIN NOVEDAD

(1]
¢~
o
Rebeca Guerra

Eduardo
Guerra

m PARCIALES ver todos »
m INCIDENCIAS
“ TAREAS
“ ACTIVIDADES
3

=
I}

Colegio Maria Auxiliadora Familia

H Agenda ®

EE | Juon Corlos Guerra R

Datos de: juan Carlos M
Hijo
Eduardo
.B Hija
Rebeca @
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3. Funcionalidades:
a. Seguimiento:
Es la opcidn que se encuentra activa cuando acceden a la plataforma. En esta opcion pueden ver
las incidencias y las observaciones asociadas si las hubiese y la fecha en que ocurrieron.
Por ejemplo, observaciones de clase, faltas de asistencia, tareas, etc.

Seguimiento INCIDENCIAS (€}
. Observaciones en Clase £ ¢ Desmwiestra interes por aprender
L Mido A
l--!l Dia Martes m
. Méritos &« ME-O1: Es muy participativo en clase
L MNido A
! -!J Dia Martes [TNIEREE]
Falta de asistencia FA-D2: justificar sus ausencia al tutor
[_.!J Ls Nido A
- Dia Martes [IEREE]
Tardanza ¢ ¢ 5in observaciones
[_.!J Ls Nido A :
= Dia Martes [FHEERE)

b. Agenda:
La agenda muestra por defecto los datos relacionados con el padre o madre: reuniones,
entrevistas, eventos, etc que desde el colegio hayan puesto para los padres de familia. Desde la
misma pantalla puede cambiar para visualizar los datos de sus hijos: exdmenes, eventos, etc.
Haciendo clic en el icono del lado derecho de Agenda, podra cambiar de la suya a la agenda de
cada uno de sus hijos.

Agenda @
Datos de: Carlos [ ¥}
<« AGO 2022 = % Personal Datos de: Carlos @
Lu M MI Ju VI SA DO u WMa= ager\das 7 —
Horarios
1 o B @ 5 & = 5
8 9 19 YRR B g8 e % Entrevistas
158 #6. IR P8 HWoE 200 2% S Parciales
>3 23 @ 25 26 27 28 Hija
0 B0 & 1 Miriam @
2 -
30/08/2022 Za S IPRY 2h i 2B Filros
29 30 3
L, Santa Rosa De Lima Todo el dia

Seguimiento E Agenda ®

I Datos de: Miriam I (7]

(— AGO 2022 2 [¥% Personal

W MA MI U VI SA DO
% Mas agendas

Horarios
1 2 3 4 5 6 7 a BEERS
Gké::gigz & 9 10 11 12 13 14 B4 Entrevistas
15 16 17 18 19 20 21 (] Parciales
22 23025 26 27 28
2] ParciaLes ver todos » 23 30 31
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¢. Comunicados:
Los comunicados es el correo interno de la plataforma entre el colegio y las familias. Si hace clic
en el icono de comunicados nos muestra los Ultimos comunicados recibidos y nos deja leerlos, tal
como se muestra en la imagen a continuacién, reenviarlos o responderlos segun la opcidn que el
colegio haya seleccionado en el envio. Si hace clic en la opcién Redactar, se desplegara una
pantalla similar que permite que pueda redactar un nuevo comunicado dirigido al Colegio. Si hace
clic en Ver Todos, podra acceder a una bandeja de entrada que le permitird ver uno o mas de las

comunicaciones que le han enviado.

Mis comunicados o
Redactar ¢ Vertodos NUEVOS

Pagos de: Soporte 21

Fecha
- ’ ~
& Responder Reenviar 24/08/2022

’ Inicio » Comunicados » Ver comunicado
) Comunicado Visualizando: Pagos

£ Volver # Reenviar 4 Responder ) Los campos marcac

N

Comunicado Destinatarios

De: Soporte 21

Titulo: Pagos * Categorfa:

Opciones :[l Enviar a la vez como comunicado y correo electrénico @ [ ;Se puede contestar? @

a

Fecha de publicacién: 24/08/2022 [5]  Hora: 00:00 |
Expiracion : [} ¢Expira? Fecha de expiracion:: m] @

5 Fuente HTML | /@1 |

L ‘

5| L| = =% ®(»|x 2 2 8|60 | rmo | | st | A- B ?

Favor ponerse en contacto con el drea de Administracién del Colegio
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, Inicio » Comunicados
) Mis comunicados Visualiza y gestiona tus comunicados

/" Redactar @ Mostrar~ 2 Actualizar Q Busc 2022 ¥ Moveralacarpeta.. ¥

A Recibidos e O de Titulo Recibido v Categoria j

- O Demo Perd iGRACIAS POR EL PAGO Carlos! 30/08/2022 NOTIFICACION

&y Enviados 584
= D Demo Perd iGRACIAS POR EL PAGO Carlos! 29/08/2022 NOTIFICACION
= " D Demo Perd ;GRACIAS POR EL PAGO Carles! 25/08/2022 NOTIFICACION

Carpetas personales [ 20
Entrevistas Gy — | D) Demo Perd ;GRACIAS POR EL PAGO Carlos! 24/08/2022 NOTIFICACION
Tareas alumnos O Demeo Perd Alexia Testing Capacitacidn tiene una entrev  24/08/2022 NOTIFICACION
[[J E pemo Perd iGRACIAS POR EL PAGO Carlos! 23/08/2022 NOTIFICACION

crear una

= carpeta O Demeo Perd iGRACIAS POR EL PAGO Carlos! 22/08/2022 NOTIFICACION
D Demo Perd iGRACIAS POR EL PAGO Carlos! 21/08/2022 NOTIFICACION

d. Entrevistas:
Las entrevistas con los tutores y/o profesores pueden ser gestionadas a través de este icono,
donde se muestra si tiene alguna pendiente de visualizar, coordinada o pendiente de confirmar.

sa
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e. Libretas:
Si hacemos clic en el icono de Libretas nos muestra las libretas publicadas por el Colegio asociadas
al alumno. Se pueden descargar directamente y/o guardar e imprimir.

f. Calificaciones:
Es esta pantalla encontrara la informacion de las calificaciones de su hijo.

Imicio » | Datos de: Miriam [¥] Pulse para seleccionar, si tiene més de un hijo

Ficha de hijo Secciones matriculado: 003A

i Seleccione el bimestre del que desea ver las
eriodo £ e
notas. Por defecto aparecera el activo actual

Asignatura MNota Recuperacion Detalle Observaciones

Calificacidn de la asignatura
FINAL Q

l!_.J &' G Nancy Montesinos

, # -k Pul lal I

COMUNICACION LENGUA MATERNA iy L R R

!!J ‘\_/: competencias y sus calificaciones
&' G. Nancy Montesinos

Detalle de notas X

Nombre del profesor que imparte la asignatura

L CIENCIA Y AMBIENTE ASPECTOS EVALUABLES =

; G. Mancy Montesinas
Promedio de habilidades

PERSONAL SOCIAL HABILIDADES

!_.J &' G Mancy Montesinos E Se expresa oralmente

Utiliza vocabularia de uso frecuente
Pulse en el + para ver los

Inglés

L] QJH H

m!l indicadores que el alumno Se apoya en gestos y movimientos al decir algo
-
C. Isabel Maceds iara i
iV
trabajaré en el -blrl'IES'ffE . Habla brevernente & su grupo sobre un tema detefinada
esa competencia y asignatura 2
ARTE Responde preguntas R
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g. Encuestas:

A través de esta opcidon podemos recibir y responder las encuestas que, desde el Colegio nos
envien. Una vez hemos hecho clic en la opcidn de la parte central de la pantalla nos presentara
las encuestas que hemos recibido y tenemos pendiente de responder. Pulsando con el ratén sobre
la seleccionada podemos responder a la encuesta de forma directa.

5IH HEWETAL

M camunicados
‘ecata @@ Vertodos) S HUVELAL

B Entravistas
LY VerindHs 5 HEREAD

Lirelas
Mis encuastas

var idas i) 51 HOWEDAD
@ Bis alarmas

Vet Lelan i SN HIVEQAD

h. Galerias:
Son documentos o imagenes publicadas por el colegio, por ejemplo, un reportaje fotografico de
una fiesta. Al publicar el colegio una galeria nos aparecerd al lado del nombre en el icono un
numero que nos indica el nimero de galerias que estan publicadas y que aln no hemos visto,
pulsando en el icono tendremos acceso a las Galerias y pulsando sobre ella a su contenido.

@ Galerias
*} Ver todas (]

Seguimiento

Mis comunicados
Redactar ¢ Vertodos@) SIN NOVEDAD
| Entrevistas
L § Vertodas SIN NOVEDAD

Libretas

Fecha
02/08/2022

Mis encuestas

Ver todas @ SIN NOVEDAD

Mis alarmas
Ver todas @

SIN NOVEDAD

[EEIERES

Ver todas °
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4. Menu:
Alexia le permite acceder a todas las opciones anteriormente descritas en las secciones 2y 3 de la
presente guia, a través del menu y alguna mas como calificaciones o tablén de anuncios. Para acceder
al mend haga clic en el icono de la parte superior. Seguidamente, se desplegara la siguiente pantalla:

/? Vision General

A le X i G. (0 E B8 comunidad Educativa

. Mis hijos
Mi Ficha

@ Curricular

Calificaciones

Q Comunicacion

Mis comunicados
Mis entrevistas
Tablén de anuncios
Mis galerfas

Mis Encuestas

Mis alarmas

e : P
?ﬂ Administracién
Mi Usuario

Mi agenda

a. Comunidad Educativa:
Mis hijos: Al seleccionar esta opcién entrard en la ficha académica de su hijo encontrard otras
opciones o informacién relacionada a:
- Control de cobros: Encontrara un resumen de los recibos generados por el colegio a nombre
de su hijo y el estado de los pagos, si el colegio decide publicar esta informacion.
- Compaiieros: El listado de los compafieros de su hijo.

Mi ficha: Encontrard sus datos personales estos datos son informativos y no pueden ser
modificados.
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“a nicio » Datos de; Miriam v}
N Viion Sereral @ Ficha de hijo Secciones matriculado: 0124 &) Emai
- Comunidad Educativa Calficaciones Libretas incidencias Control de cobros Agenda
.f
MiFicha
Filtrar los resuitados Primer apellido Segundo apellido Nambre Clases (Académicos)
‘m Curricular ®
st Nive! Quintana Rey Artura José 0124
" " 0128 v Gomez Ruiz Diana Angelica 0124
Q Lomunicadion -
Castillo Roa José Antanio 0124
P Guerra Castro Rebeca 0114, 012A
i @' Admiistracion Quintero Ochoa Luisa Camila 0124
Gonzalez Campos Miriam 0124
Paginal1 i Mostrando 1 a & de 6 elementos

b. Comunicacion:
En esta seccidn se encuentran disponibles las siguientes opciones:
Tablon de anuncios: Desde aqui puede acceder a publicaciones que el colegio decida poner en el
tablén de anuncios, por ejemplo, apertura del plazo de matricula, etc.
Mis alarmas: También puede acceder desde la pantalla principal del programa. Estas alarmas son
programadas por el colegio pueden ser relativas a calificaciones o incidencias. Usted las recibird
si el colegio las ha programado y afectan a su hijo.

, Inicio » Tabldn de anuncios
Visién General ) - .
Tablén de anuncios Visualiza y crea anuncios en el tablon

. Comunidad Educativa _
# Poner

‘a Curricular Nuevos Educacién Primaria

Q Comunicacion

Mis comunicados

No existen anuncios nuevos publicados

Mis entrevistas

Mis galerfas

Mis Encuestas

Mis alarmas

© :Desea poner un anuncio?

¢. Administracion:
Mi usuario: Desde aqui accede a sus datos de usuario de la plataforma. En la seccién Cédigo de
acceso si lo requiere puede cambiar su contrasefia de acceso. Debe colocar la contrasefia actual,
definir una nueva y confirmarla.

10
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Inicio >

Ficha Usuario Carlos Gonzalez

Datos

) Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Datos Usuario Si lo desea puede cambiar su contrasefia actual

2 La nueva contrasefia debe cumplir los siguientes requisitos:
digo de acceso

» Debe ser diferente a la actual
» No puede coincidir con su nombre de usuario
Conexién con Mcrosoft » Debe tener un minimo de 6 caracteres
» No puede contener en el principio y en el final espacios en blanco

Conexion ¢

Google

Cambiar cédigo de acceso

Codigo de acceso: sessese
Nueva contrasefia: eeesssse

Repetir contraseia: ssesssss|

5. iconos parte superior derecha:

F] O it} [ 2022 | Carlos Gonzalez (s
. . Colegio Maria Auxiliadora Familia st

~)

Nos muestran los siguientes elementos:
a. Nombre del Colegio y ano escolar:

Colegio Maria Auxiliadora

b. Historial:
A través del historial podemos volver a secciones o pantallas que hemos consultado

anteriormente.
=0 = o [ 2022
o Colegio Maria Auxiliadora
o Buscar
viernes, 26 de agosto de 2022
n Tablén de anuncios
E n Mis alarmas
Ficha de hijo
MIRIAN GONZALEZ CAMPOS
Visién general
jueves, 25 de agosto de 2022
11
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c. Movilidad:
Le indica que puede tener acceso a la App de Alexia, la cual debe instalar en su equipo mévil e
ingresar el cddigo de acceso que se le indica.

0 in m Carl

Colegio Maria Auxiliadora

Y¥a tiene disponible la version APP de Alexia.

Para trabajar con esta aplicacién debe hacer lo
siguiente:

1) Descargar |a app de App Store o Google Play

P Google |

2) Incluir el siguiente codigo para poder acceder
asu centro:

[—: Conozca mejor la app Alexia Familias

d. Salir del sistema:

Para el correcto funcionamiento de la Plataforma, utilice el botdn Salir para cerrar su sesion.

%
s |

A Si presenta alguna consulta o duda durante el proceso, favor comunicarse directamente con
el Colegio.
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